ZARZADZENIE nr 42/2020

Nadlesniczego Nadlesnictwa Lubartow
zdnia 19.10.2020 r.

w sprawie ustalenia regulaminu sprzedaziy drewna na rynku lokalnym i innych

produktow w Nadlesnictwie Lubartow
Zn.: N.800.14.2020

§1
Dziatajac na podstawie artykulu 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. (Dz. U.
z 2001 r. Nr 56 poz. 679 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe nadanego zarzadzeniem nr 50 MOSZNIL z dnia 18
maja 1994 r., oraz § 5 Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Lubartow wprowadzam do
stosowania w Nadle$nictwie Lubartoéw:

- ,Regulamin sprzedazy drewna oraz innych produktéw w Nadle$nictwie Lubartow”
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

- ,Regulamin ramowy przetargowe] sprzedazy drewna w Nadle$nictwie Lubartow”
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Z dniem 18.10.2020r. traci moc obowigzywania Zarzadzenie nr 1/2020 Nadle$niczego
Nadlesnictwa Lubartow z dnia 2 stycznia 2020 roku w sprawie ustalenia regulaminu sprzedazy
drewna na rynku lokalnym i innych produktow w Nadle$nictwie Lubartéw z pdzn.zm.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19.10.2020 roku

Nadle$niczy



Zalgcznik nr 1
Do Zarzgdzenia Nadlesniczego nr 42/2020

REGULAMIN

sprzedaZy drewna oraz innych produktow

w Nadlesnictwie Lubartow
Niniejszy regulamin sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Lubartéw okresla warunki i sposoby
sprzedazy drewna oraz innych produktéw w Nadlesnictwie Lubartow.

W Nadle$nictwie Lubartow sprzedaz drewna odbywa si¢ zgodnie z Zarzadzeniem
nr 68 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2019r. w sprawie zasad
sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na ;lata 2020-2021
Znak: ZM.800.10.2019 wraz z wszystkimi nowelizacjami i rozszerzeniami stanowigcymi czesci
sktadowe oraz p6zniejszymi Decyzjami Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych.

Szczegdtowe informacje dotyczace organizacji sprzedazy zawarte sg w Zarzadzeniu
nr 68 1 jego nowelizacjach, zalacznikach oraz Decyzjach.

I. DOKUMENTACJA

1. Przy bezgotdéwkowej formie sprzedazy drewna lub na przedplaty, dokumentem
wydatkowym jest asygnata (AS), kwit wywozowy (KW), protokdt przekazania drewna (PP) lub
faktura VAT (FV) wystawiona w SILP. Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi faktura
VAT wystawiona w SILP.

2. Stosowanie protokotu przekazania wymaga zawarcia z Odbiorca odrebnego
porozumienia stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Przy gotowkowej_ lub bezgotowkowej — detalicznej formie sprzedazy drewna
dokumentem wydatkowym jest asygnata

(z mozliwos$cia zaniechania wprowadzania zindywidualizowanych danych klienta takich jak
imi¢, nazwisko, adres - asygnata ,,na okaziciela”) nie dotyczy to jednak klientow zadajacych
faktur¢ VAT). Dokumentem potwierdzajacym zakup jest paragon natomiast dokumentem
rozchodowym jest asygnata.

Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi ,,zestawienie sprzedazy na podstawie paragondéw”
lub na zadanie klienta faktura VAT, obydwa dokumenty wystawiane w SILP.

4. Gotowkowa sprzedaz — wydatek sadzonek ze Szkotki ,,Strozek™ oraz choinek z le$nictw,
odbywa si¢ na podstawie asygnat, w tym rowniez asygnat zbiorczych. Warunkiem stosowania
asygnat zbiorczych jest sprzedaz detaliczna, ktérej dokumentem sprzedazy jest paragon fiskalny,
kupujacy za$ bezposrednio z wystawieniem dokumentu sprzedazy otrzymuje zakupiony towar
(klient nie otrzymuje asygnaty).W przypadku wyrazenia woli otrzymania faktury VAT
sporzadzana jest asygnata na ogélnych zasadach.

Dokument finansowo-rozliczeniowy stanowi ,,zestawienie sprzedazy na podstawie paragondéw”
lub na zZadanie klienta faktura VAT, obydwa dokumenty wystawiane w SILP. Przy
bezgotowkowej formie sprzedazy sadzonek, ktérej mozliwos¢ nalezy uzgodni¢ wczesniej
z nadle$niczym lub zastgpca nadlesniczego, dokumentem wydatkowym jest asygnata z odreczng
adnotacjg ,,Faktura VAT platna przelewem”.

5. Sprzedaz — wydatek produktow gospodarki towieckiej odbywa si¢ na podstawie asygnat.
Dokument finansowo-rozliczeniowym stanowi ,zestawienie sprzedazy na podstawie
paragonow” lub na zadanie klienta faktura VAT, obydwa dokumenty wystawiane w SILP.

6. Sprzedaz materiatbw magazynowych odbywa si¢ na podstawie dokumentu WZ.
Dokument finansowo-rozliczeniowym stanowi ,zestawienie sprzedazy na podstawie
paragonoéw” lub na zadanie klienta faktura VAT, obydwa dokumenty wystawiane w SILP.



7. Sprzedaz detaliczna drewna 1 innych produktow odbywa si¢ wg cen zawartych
w obowigzujacych w okresie sprzedazy cennikach detalicznych opracowywanych przez
Nadles$nictwo Lubartow.

8. Przedsi¢biorcy nabywaja drewno po cenach, ktére wynikaja z rozstrzygnig¢ procedur
sprzedazy wymienionych w Zarzadzeniu nr 68 DGLP z 12.11.2019r.

II. TERMINY, ZAKRES KOMPETENCYJNY SPRZEDAZY
W NADLESNICTWIE LUBARTOW

1. Za cato$¢ spraw zwigzanych ze sprzedazg drewna i1 innych produktow odpowiada
nadle$niczy.

2. Biuro nadle$nictwa wystawia faktury VAT zwigzane ze sprzedaza drewna oraz prowadzi
sprzedaz innych produktow kazdego dnia roboczego w godzinach od 8% do 1439,

3. Terminy przetargéw w aplikacji e-drewno, aukcji i submisji oraz negocjacji handlowych
ustalane sg przez nadle$niczego na wniosek powotanej w tym celu komisji oraz w porozumieniu
z RDLP w Lublinie.

4. Ceny drewna do procedur: sprzedazy ofertowej w Portalu Le$no-Drzewnym (PL-D),
systemowych aukcji internetowych w aplikacji ,,e-drewno”, aukcji internetowych w aplikacji ,,e-
drewno”, innych aukcji 1 submisji, negocjacji handlowych icennika sprzedazy detalicznej
ustalane sa zgodnie z Zarzadzeniem nr 68 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
12.11.2019 r. wraz z wszystkimi nowelizacjami i rozszerzeniami stanowigcymi czesci sktadowe
oraz p6zniejszymi Decyzjami.

5. Szczegolowe zasady uczestnictwa przedsigbiorcéw oséb fizycznych i konsumentow
w poszczegdlnych procedurach sprzedazy drewna zawarte s3 w Regulaminach, ktorych petna
tre§¢ udostepniana jest do publicznej wiadomosci na stronie (PL-D) — www.lasy.gov.pl;

http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno lub www.e-drewno.pl oraz w siedzibie nadlesnictwa do

wgladu u pracownika zajmujacego si¢ sprzedazg drewna.

6. Rozstrzygnigcie procedury wyboru nabywcy procedurach sprzedazy wymienionych
w pkt. 4 jest jednoznaczne z zawarciem umowy sprzedazy. Podpisanie umowy przez kupujacego
1 stosownie dyrektora DGLP, dyrektora RDLP lub nadle$niczego jest jedynie potwierdzeniem
zawarcia umowy sprzedazy.

7. Za zabezpieczenie interesow Skarbu Panstwa w zawieranych umowach oraz za
bezwzgledne egzekwowanie naleznosci odpowiada nadlesniczy. Drewno nie moze zostac
wydane klientowi przez sluzby terenowe bez wczes$niejszego potwierdzenia zabezpieczenia
finansowego wydawanej partii surowca. Informacje o biezagcym stanie naleznosci przekazuje
Dziat Ksiegowos$ci nadle$nictwa.

8. W przypadku zalegania z platno$ciami przez nabywce nadle$niczy ma obowigzek
wstrzyma¢ sprzedaz z winy nabywcy 1 przystapi¢ do windykacji naleznosci w celu
zabezpieczenia intereséw Skarbu Panstwa.

9. W przypadku nadzwyczajnych zmian podazy drewna (klgski zywiotowe, inne) Dyrektor
Generalny Laséw Panstwowych moze wprowadzi¢ odmienne uregulowania dorazne w celu
zagospodarowania drewna pozyskanego w wyniku tych zjawisk.

10.  Pracownicy biura nadle$nictwa zobowigzani sg do wystawienia dokumentéw finansowo
—rozliczeniowych w postaci faktur VAT, korekt faktur VAT oraz ,zestawien sprzedazy na
podstawie paragonéw” zgodnie z obowigzujacymi przepisami VAT, W przypadku sprzedazy
innych produktow niz drewno pracownicy zobowigzani sg do wystawienia dokumentéow typu
asygnata lub WZ. Zgodnie z Zarzadzeniem nr 86 DGLP z dnia 23.12.2013 r. w sprawie zasad
ewidencji przychodu i rozchodu drewna w jednostkach organizacyjnych LP, przy sprzedazy
prowadzonej w biurze nadle$nictwa mozliwe jest uznanie drukowanej bezposrednio z SILP



http://www.e-drewno.pl/

faktury VAT za dokument rozchodu (wydania) drewna (bez uprzedniej koniecznosci
wypisywania i wprowadzania dokumentu wejsciowego do SILP np. asygnaty).

11.  Lesniczowie prowadzg cato$¢ sprzedazy drewna dla klientow zobowigzani sg do
sprzedazy gotdwkowej wszystkich gatunkow i sortymentéw drewna z terenu swoich le$nictw,
wystawiajgc jako dokument rozchodowy asygnate oraz pobierajagc gotowke od klientow na
podstawie posiadanych uprawnien do sprzedazy gotéwkowej. Wydanie drewna na podstawie
asygnaty powinno by¢ potwierdzone przez lesniczego poprzez zlozenie podpisu na asygnacie
1 wpisanie daty wydania.

12.  Zasady zakupu drewna przez pracownikow Nadle$nictwa Lubartéw oraz pracownikow
zaktadow ustug le$nych (ZUL) okresla Zarzadzenie Nadlesniczego Nadlesnictwa Lubartéw
nr 46/11 z dnia 24.10.2011r.

13.  Dniami wydatkowymi drewna dla odbiorcow indywidualnych sg wtorki oraz czwartki.
Wydatek innego dnia jest mozliwy po uzyskaniu zgody nadlesniczego lub zastepcy
nadlesniczego.

14.  Wydatek drewna dla odbiorcow, z ktorymi nadlesnictwo zawarto umowy odbywa si¢
kazdego dnia roboczego w porze dziennej. Wszelkie odstepstwa od zasad wydatku powinny by¢
uzgadniane z nadle$niczym lub zastepca nadle$niczego.

15.  Przy sprzedazy drewna le$niczowie i podlesniczowie upowaznieni sg do wystawienia
kwitow wywozowych, protokotéw przekazania drewna oraz asygnat na wydawane partie
drewna. Transfer dokumentéw rozchodowych do systemu SILP powinien nastgpic¢ tego samego
dnia lub najpézniej nastepnego dnia roboczego, po uwzglednieniu odgdrnie ustalonych dni
wolnych od pracy.

16. Wydanie drewna na podstawie obowigzujacych dokumentéw rozchodowych powinno
by¢ potwierdzone przez lesniczego poprzez ztozenie podpisu na dokumencie rozchodowym,
wpisanie daty wydania. Odbior drewna powinien by¢ potwierdzony podpisem klienta lub osoby
upowaznionej do odbioru surowca na dokumencie rozchodowym.

17.  Pracownicy nadle$nictwa obstugujacy punkty sprzedazy wyposazone w kasy rejestrujace
— fiskalne, maja obowigzek przestrzegania postanowien ,,Zarzadzenia nr 47/13 Nadle$niczego
Nadle$nictwa Lubartéw z dnia 31 grudnia 2013 r. Zn: K-31-109/13 w sprawie wprowadzenia kas
rejestrujacych w punktach sprzedazy detalicznej drewna oraz innych produktow 1 ustug”.

III. SPOSOB ROZLICZANIA GOTOWKI POCHODZACEJ
ZE SPRZEDAZY

Lesniczowie oraz inni pracownicy obstugujacy kasy rejestracyjne — fiskalne, wplacaja
utarg na konto nadlesnictwa w najblizszym urzedzie pocztowym lub oddziale banku PKO BP
wtym samym dniu, w ktorym dokonali sprzedazy. W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda
nadle$niczego lub zastepcy nadle$niczego, mozliwa jest wplata utargu w kolejnym dniu
roboczym.

IV. ZASADY i TRYB ROZPATRYWANIA REKLAMACJI NA
ZAKUPIONE DREWNO

1. Kupujacy oswiadcza, ze zapoznat si¢ z wymaganiami jako§ciowo-wymiarowymi drewna
zawartymi w wykazie stosowanych w PGL LP norm i warunkéw technicznych majacych
zastosowanie do pomiaru i klasyfikacji surowca drzewnego, ktére sa dostepne pod adresem
internetowym: www.zilp.lasy.gov.pl/drewno 1 akceptuje ich tresc.

2. Zasady rozpatrywania reklamacji na drewno zakupione w PGL LP za zasadach
okreslonych w Zarzadzeniu nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
z dnia 12.11.2019 z wyjatkiem drewna nabytego na rynku detalicznym przez konsumentoéw oraz
procedur z odrgbnymi regulaminami wynikajacych z odrgbnych przepisow (np. regulaminy




sprzedazy w ramach submisji) rozpatrywane beda zgodnie z Decyzja nr 161 DGLP z 13
listopada 2019r. Zn. spr. ZM.800.12.2019r. wraz ze wszystkimi nowelizacjami i rozszerzeniami
stanowigcymi czgsci sktadowe.

3. Zasady rozpatrywania reklamacji na drewno zakupione w PGL LP w ramach

sprzedazy detalicznej przez konsumentow:

3.1 Kupujacy sktada i skutecznie dor¢cza zgloszenie reklamacyjne (pisemnie, faksem, poczta

elektroniczng) do jednostki organizacyjnej Sprzedawcy niezwlocznie po stwierdzeniu wady

fizycznej drewna tj. najpdzniej w terminie 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna -

z tym ze reklamacj¢ wady jakosciowej, ktorej skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja

drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie lub peknigcia) ktéra mogta powsta¢ po odbiorze drewna,

Kupujacy zgtasza w terminie 5 dni od wystawienia dokumentu rozchodowego drewna. Odbior

ilosciowy drewna przeprowadza si¢ w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie podlega

reklamacji ilosciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytutu btgdnego pomiaru, ktéra moze byc¢
zgloszona przez Kupujacego wylacznie w przypadku drewna mierzonego w sztukach
pojedynczo lub w sztukach grupowo.

3.2 Zgloszenie reklamacji nie powoduje odroczenia terminu ptatnosci.

3.3 Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujacego, wskazanie leSnictwa, z ktérego drewno

pochodzi, dane dokumentu wydania drewna — data oraz numer dokumentu, informacj¢ o

numerach, gatunkach, artykulach oraz klasach jako$ciowo-wymiarowych, ilo$ciach sztuk lub

stosOw reklamowanego drewna, opis okoliczno$ci uzasadniajacych reklamacjg, w tym wady
poszczegolnych sztuk lub stosow drewna, dokladny adres miejsca skladowania drewna

przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub informacje zawarte w

reklamacji wymagaja uzupeinienia, Sprzedawca przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca si¢ do

Kupujacego o jej uzupekienie we wskazanym zakresie.

3.4  Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie 14 dni od dnia zgloszenia

lub uzupehienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedawcy, w dniu

uzgodnionym z Kupujacym. Zachowanie terminu rozpatrzenia reklamacji moze nastapi¢ poprzez
wystanie listu poleconego przed uptywem tego terminu.

3.5 Upowaznieni do rozpatrzenia reklamacji s3 osoby upowaznione na pisSmie przez kierownika
jednostki badz inni kierownicy jednostek organizacyjnych LP.

3.6 W rozpatrzeniu reklamacji muszg bra¢ udziat co najmniej 2 osoby ze strony nadlesnictwa
oraz 1 osoba ze strony Kupujacego. W szczegolnych sytuacjach dopuszcza si¢ rozpatrzenie
reklamacji jednoosobowo.

3.7 W przypadku gdy rozpatrzenie reklamacji zlecone jest innej jednostce LP obowigzuja zasady
danej jednostki.

3.8 Kupujacy obowigzany jest na wilasny koszt udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacje ioceng. W przypadku braku udostgpnienia przez
Kupujacego reklamowanego drewna w sposdéb umozliwiajacy jego identyfikacje 1 oceng,
reklamacja nie bedzie rozpatrzona.

3.9 Przebieg reklamacji 1 dokonane ustalenia utrwala si¢ w formie protokotu reklamacyjnego. W
razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujacego, przedstawiciele Sprzedawcy
podpisuja protokot jednostronnie i zamieszczaja wzmianke o przyczynie braku podpisu.

3.10 Za drewno poreklamacyjne zakupione w ramach sprzedazy detalicznej za zgoda stron
Kupujacy placi¢ bedzie Sprzedajacemu ceng wedtug aktualnych cen detalicznych na dany
sortyment w cenniku detalicznym.

V. Inne regulacje w zakresie sprzedazy

1. Inne wytyczne opracowywane w miare potrzeb dotyczace regulacji sprzedazy beda

stanowi¢ czgs¢ sktadowg regulaminu.



VI. Realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej: RODO.

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie
o ochronie danych "RODO"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady
stosuje si¢ poczawszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Nadle$nictwo  Lubartéw
z siedzibg w Lubartowie przy ul. Gen. Kleeberga 17, 21-100 Lubartow. Moze si¢ Pani/Pan z nim
skontaktowa¢ droga elektroniczng na adres e-mail lubartow@lublin.lasy.gov.pl, telefonicznie
pod numerem 81 855-23-14 lub tradycyjng poczta na adres wskazany powyzej.

Cele i podstawy przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane odpowiednio:

1.w celu umozliwienia zakupow w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe w
procedurach internetowych, poprzez rejestracje w ,,Centralnej kartotece kontrahentow”,
realizacj¢ zakupow z wykorzystaniem portalu ,,e drewno.pl” oraz Portalu Le$no-
Drzewnego;

2.w celu wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci
rachunkowych i1 podatkowych;

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4.w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

5.w celu wykazania przestrzegania przepisOw dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe,
zobowigzane s3 do zachowania danych lub dokumentéw je zawierajacych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez
organy publiczne.

Dane te sa przetwarzane wylacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym
celem przetwarzania.

Podstawy prawne
Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL
Lasy Panstwowe s3:

l.art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej
dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy,

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktorym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego
na administratorze.


mailto:biuro@zilp.lasy.gov.pl

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczacym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez dedykowane
do tego celu: portal ,,e-drewno.pl” oraz Portal Lesno-Drzewny, oraz jednostkom uczestniczacym
w realizacji zakupow z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentéw”. Do Pani/Pana
danych moga tez mie¢ dostgp nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajace), tj. firmy
prawnicze, informatyczne oraz ksiggowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani  dane osobowe beda przechowywane od momentu ich pozyskania
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne
"Lasy Panstwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej z
klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

1. dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,
2.wykonania  obowigzkow  wynikajagcych z  przepisow  prawa, w  tym
w szczegodlnosci rachunkowych i podatkowych,

3. zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4. statystycznych i archiwizacyjnych,
Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalno$ci tj. udowodnienia przestrzegania
przepisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktorym Panstwowe
Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do zachowania danych lub
dokumentow je zawierajacych dla udokumentowania speinienia wymagan prawnych i

umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne,
Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Prawa osob, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa
do cofnigcia zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce
do momentu wycofania zgody.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli rejestracji w
,Centralnej kartotece kontrahentéw”, umozliwiajacej realizacje zakupoéw z wykorzystaniem
portalu ,,e drewno.pl” oraz Portalu Le$no-Drzewnego. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwa realizacja ww. celow.

S e e

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Pania/Pana

Jednoczesnie informujemy, majac na wuwadze art. 13 RODO, ze w przypadku
gdy przekazal/-a Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to,
1z zostaly one nam przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych
celow.  Przekazane  dane moga  zosta¢  uzupelione o dane  pochodzace
z publicznych rejestréw, o ile byta taka koniecznos$¢, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji 1
Informacja 0 Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej
lub Krajowego Rejestru Sadowego. Dane te sg przetwarzane w celach opisanych
na wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w zakresie niezbednym,
a podyktowanym wyzej opisanymi celami.



OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego ,,RODO”, Nadlesnictwo Lubartow informuje, iz:

1.

10.

11.

Administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Lubartéw ul. Gen. Kleeberga 17, 21-100
Lubartéw, NIP 714-000-27-06 zwany dalej Administratorem, tel.: 81855 23 14, e-mail:
lubartow@lublin.lasy.gov.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowac si¢ pod adresem

e-mail lub telefonem wskazanym w pkt 1.

Celem przetwarzania danych sg warunki sprzedazy i wywozu drewna na asygnaty i faktury do

odbiorcow detalicznych — umowa cywilnoprawna.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie

jest niezbedne do wykonania umowy lub do podjgcia dzialan przed zawarciem umowy, zgodnie z

Zarzadzeniem Nr 46 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 24 pazdziernika 2016 r. w

sprawie zasad sprzedazy drewna prowadzonej przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy

Panstwowe oraz Zarzadzeniem Nr 19/2018 Nadlesniczego Nadle$nictwa Lubartow z dnia

28.05.2018r. w sprawie uzupehienia regulaminu sprzedazy drewna na rynku lokalnym i innych

produktow w Nadle$nictwie Lubartow.

Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe jako prawnie uzasadnione interesy realizowane przez

Administratora o ile prawnie uzasadniony interes wystapi.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane dostawcom ushug prawnych i doradczych w dochodzeniu

naleznych roszczen (w szczegodlnosci kancelariom prawnym), dostawcom ustug informatycznych,

podmiotom, z ktérymi administrator bedzie korzystal w ramach uméw cywilnoprawnych.

Dane osobowe nie s3 przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji

miedzynarodowe;.

Maja Panstwo prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usunigcia danych (art. 17 RODO),

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych, w
tym profilowania (art. 22 RODO).

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00
- 193 Warszawa) nadzorujacego zgodno$¢ przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych
osobowych

Administrator ma obowigzek przechowywaé dane osobowe nie dtuzej niz okres 10 lat liczac od

nastepnego roku kalendarzowego, w ktorym zostala wykonana umowa, zgodnie z Zarzadzeniem 74

Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie jednolitego

rzeczowego wykazu akt Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe.

Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym lub warunkiem zawarcia umowy . Osoba,

ktorej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych

moze skutkowa¢ brakiem zawarcia i wykonanie umowy cywilnoprawne;.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.



Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 42/2020
REGULAMIN

ramowy przetargowej sprzedazy drewna w NadleSnictwie Lubartow na
potrzeby sprzedazy w aplikacji e-drewno oraz aukcji i submisji
opracowany w oparciu o Zarzqdzenie nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia
12 listopada 2019 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe Znak: ZM.800.10.2019 wraz z wszystkimi nowelizacjami i rozszerzeniami
stanowigcymi czesci sktadowe oraz pozniejszymi Decyzjami Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych

A. Postanowienia ogolne

1. Procedury sprzedazy internetowej sa dominujaca forma wytaniania nabywcéw drewna.
Warunki sprzedazy za pomoca Portalu Les$no-Drzewnego, w systemowym aukcjach
internetowych w aplikacji ,,e-drewno” opracowane s3 zgodnie z Zarzadzeniem nr 68/2019
DGLP z 12.11.2019r.

2. Aukcje internetowe aplikacji ,,e-drewno”, inne aukcje i1 submisja oraz negocjacje
handlowe sa dodatkowymi dopuszczonymi zgodnie z Zarzadzeniem nr 68/2019 formami
sprzedazy drewna, ktore nie zostatlo sprzedane w podstawowym trybie rokowan na Portalu
Lesno Drzewnym i systemowym e-drewno, pojawito si¢ wynikowo wskutek braku realizacji
zawartych umow, ktdre nie znajduje nabywcoOw na tym rynku. Negocjacje handlowe stosuje si¢
do drewna nie sprzedanego w co najmniej dwoch aukcjach internetowych w aplikacji e-drewno.
3. Negocjacje handlowe ze strony LP prowadzi komisja powotana decyzja kierownika jednostki
sktadajaca si¢ z co najmniej trzech osob.

4. Ceny otwarcia netto do aukcji internetowych w aplikacji ,,e-drewno” oraz wielkosci
transportowe oraz terminy do form sprzedazy wymienionych w pkt. 2 niniejszego regulaminu
wnioskuje do nadle$niczego w celu zatwierdzenia powotana odrebna decyzja komisja
w minimum 3 osobowym sktadzie.

5. Przeprowadzenie i nadzor form sprzedazy wymienionych w pkt. 2 regulaminu powierza
si¢ komisji w minimum 3 osobowym skladzie powotanej odrebnym zarzadzeniem. Do zadan
komisji naleze¢ bedzie uzasadnienie wyboru formy sprzedazy, czuwanie nad prawidtlowym
przebiegiem oraz sporzadzenie koncowego protokotu z dokonanych czynnosci i przedstawienie
go do akceptacji nadle$niczemu.

6. Sprzedaz za pomoca PL-D i aplikacji ,,e-drewno” odbywa si¢ zgodnie z opracowanymi
przez DGLP regulaminami dostgpnymi na stronie www.lasy.gov.pl;

http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno oraz www.e-drewno.pl.

7. Obstuga internetowych aplikacji odbywa si¢ przy pomocy ogélnodostepnych instrukcji
przez wyznaczonych imiennie w odrebnym wykazie administratoréw (stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu). W nadlesnictwie Lubartow do administracji Portalem Le$no
Drzewnym oraz aplikacji ,,e-drewno” wyznaczone s3 dwie osoby z dziatu technicznego
posiadajace odrebne piny 1 loginy. Niezbedne zatwierdzanie wykonywanych przez
administratorow dziatan wykonywane jest przez nadlesniczego lub jego zastepce przy pomocy
przyznanych im pinéw i loginow.

8. Obstuge klienta w ramach internetowych aplikacji dokonuja administratorzy tych
aplikacji, ktorzy sa zobowigzani do gromadzenia w tym zakresie niezb¢dnej dokumentacji oraz
prowadzenia wsparcia merytorycznego dla klientow.


http://www.lasy.gov.pl/
http://www.e-drewno.pl/

Zalgcznik nr 1 do Zlgcznika nr 2 do Zarzgdzenia nr 42/2020

Wykaz administratorow w Portalu LeSno Drzewnego
oraz aplikacji ,,e-drewno” (aplikacje internetowe)

w Nadlesnictwie Lubartow.

W oparciu o Zarzadzenie nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12
listopada 2019 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe Znak: ZM.800.10.2019 wraz z wszystkimi nowelizacjami i rozszerzeniami
stanowigcymi czesci sktadowe oraz pdzniejszymi Decyzjami Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych do administrowania aplikacjami internetowymi tj. PL-D oraz e-drewno
wyznacza si¢ w Nadlesnictwie Lubartow nastgpujace osoby:

1. St. Specjalista SL - Krzysztof Solecki
2. Referent - Jakub Misiurski

Wyzej wymienione osoby powinny wykonywaé¢ obstuge tych aplikacji zgodnie
z regulaminami i instrukcjami dostepnymi  poprzez strong internetowg
http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno; www.e-drewno.pl oraz wytycznymi zawartymi
w pismach z jednostek nadrzednych. Osoby te powinny w celu prawidlowej obstlugi
otrzymywac niezbedne informacje w zakresie zaptaty wierzytelnosci, wptywu wadium oraz
prowadzonych postepowan windykacyjnych.

Wymaganego zatwierdzenia zgodnie z instrukcjami obshugi wyzej wymienionych aplikacji
dokonuja:
1. Nadlesniczy — Marek Kottun
lub w jego zastepstwie
2. Z-ca Nadle$niczego — Leszek Gajus

Kazda z wymienionych osob w wykazie posiada oddzielny niepowtarzalny pin i login
uprawniajacy do dostepu do obstlugiwanych aplikacji internetowych.


http://www.e-drewno.pl/

Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 42/2020 z dnia 19.10.2020

WZOR POROZUMIENIA
POROZUMIENIA
zawarte w dniu .............oeoeeennnn . rokuw ........oooeiiiinll. pomiedzy:
Nadle$nictwem  ......cooiiiiiiiiiiiiieee, reprezentowanym  przez  Nadle$niczego

................................................... zwanym dale] ...

w zakresie udostgpniania surowca drzewnego 1 sposobu jego przekazywania w ramach
obowiazujacych uméw sprzedazy/ umowy nr ........ 1

USTALENIA:
1. Porozumienie wazne jest w okresieod .................. do ..o,
2. W przypadku mozliwosci zgromadzenia znacznych ilosci surowca drzewnego (kilkaset m®) w
miejscach dostgpnych dla pojazdéw wysokotonazowych, dopuszcza si¢ wydanie drewna w oparciu o
Protokoét Przekazania.
3. Po zgromadzeniu surowca i powiadomieniu Kupujacego, surowiec drzewny zostaje przekazany
ww. protokotem. Protokét podpisuja upowaznieni przedstawiciele stron.
4. Surowiec drzewny wywozony jest staraniem i na koszt Kupujacego. Ze wzgledow kontrolnych, do
kazdego tadunku bedzie wystawiany przez Kupujacego dokument przewozowy (zatacznik do
porozumienia), ktory posiada¢ powinien kierowca podczas wykonywania transportu.
5. Dokumentowanie wywozu drewna z lasu po przekazaniu lezy w gestii Kupujacego na podstawie
wystawianych dokumentow przewozowych.
6. Z chwila podpisania protokotu na Kupujacego przechodza wszelkie ryzyka, (utrata lub
uszkodzenie drewna i inne) odpowiedzialno$¢ cywilno-prawna za drewno oraz wydatki z nim
zwigzane.
7. W przypadku niedotrzymania okreslonego w protokole przekazania terminu odbioru drewna
Kupujacy zobowiazuje si¢ do pokrycia ewentualnych kosztéw ustugi zabezpieczenia surowca
(P-POZ, OCHRL) .
8. Kupujacy przejmuje odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie uregulowan dotyczacych transportu
zawartych w ,,Prawie o ruchu drogowym” w tym za ilo$ci surowca tadowane na pojazdy.
9. Kupujacy zobowiaze upowaznionego do przewozu przewoznika do poinformowania lesniczego o
fakcie rozpoczecia 1 zakonczenia wywozu.
10. Porozumienie sporzadzono w 2 egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Kupujacy Sprzedajacy

1 Wybra¢ wtasciwe



Zatacznik do POROZUMIENIA

KWIT PRZEWOZOWY
Kwit przewozowy drewna nr
Nr stosu
Nr protokdlu przekazania PP
Ostateczny termin wywozu
Odbiorca:
Nadlesnictwo
Le$nictwo Oddziat
masa w kg zgodnie z
. gestoscig okreslong w
wymiary fadunku dt x szer x S g Y rozporzadzeniu Min.
Sortyment wys ilos¢ w mp ilos¢ w m3 ¢rodowiska | Min.
Gospodarki z dnia
02.05.2012
.......... m3 x
kg*=ooirerinnen. kg

* gesto$é drewna wg Rozporzadzeniu MS i MG z dnia 02.05.2012
Drewno pochodzi z laséw o prawidtowej gospodarce lesnej zgodnej ze standardami FSC co potwierdza

certyfikat

O numerze

Oswiadczenie kierowcy

Oswiadczam, iz wykonujgc ustuge transportowg przewozu drewna, moge przewiezé dopuszczalna mase ......ccceecvveeenneee.
ton. Ponosze petng odpowiedzialnos¢ w przypadku przekroczenia dopuszczalnej masy catkowitej pojazdu, okreslajgc
mase przewozonego drewna na podstawie tabeli gestoéci drewna ( zatacznik do Rozp. ministra Srodowiska oraz M.

Gospodarki z dnia 02.05.2012)

Masa tadunku drewna obliczona jako suma masy wtasnej pojazdu i iloczynu objetosci drewna i jego normatywne;j
gestosci (ustalonej w Rozporzadzeniu MS i MG z dnia 02.05.2012) - nie moze przekroczy¢ 40 ton.

Firma
transportowa

Nazwisko
kierowcy

podpis kierowcy potwierdzajacy zatadowang ilo$¢ zgodng z powyzszym oswiadczeniem

nr rej pojazdu

telefon

odebrat - podpis brakarza

Pouczenie dla kierowcy

data wywozu \:l

| uwagi brakarza \:l

Podczas zatadunku pierwszego samochodu ze sktadnicy stosu musi by¢ nie naruszony. W przypadku, gdy stos

bedzie naruszony nalezy zgtosic¢ ten fakt lesniczemu oraz do

Firma transportowa ma obowigzek zgtoszenia rozpoczecia i zakonczenia wywozu lesniczemu.

Niewykorzystane kwity muszg byé zwrécone odbiorcy niezwtocznie po zakonczeniu wywozu.
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